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Alles im Blick - SharePoint für Siteowner 

Ziel 

Ziel des 2-tägigen Seminars ist es, intensiv und 

kompakt die Möglichkeiten und Funktionen von 

Windows SharePoint Services kennen zu lernen. 

Die Teilnehmer erfahren, wie sie SharePoint auf 

eigene Bedürfnisse abgestimmt einsetzen kön-

nen und eine eigene Intranet-Seite erstellen. 

Ziel dieses Workshops ist es, dem Siteowner 

den gekonnten Umgang mit SharePoint im De-

tail, wie bspw. den unterschiedlichen Berechti-

gungsstufen, näherzubringen. 

Inhalte 

♦ SharePoint - Möglichkeiten und Funktionalitä-

ten im Überblick 

♦ Erstellen einer SharePoint-Site 

♦ Anlegen und Bearbeitung einer SharePoint-

Site 

♦ Sinnvolles Arbeiten mit Dokumentbibliotheken 

und Listen 

♦ Auf einen Blick: Die passende Ansicht für 

unterschiedliche Zielgruppen 

♦ Arbeiten mit Inhaltstypen und Websitespalten 

♦ Mit Benachrichtigungen auf dem Laufenden 

bleiben 

♦ Teamarbeit: SharePoint in Zusammenarbeit 

mit Excel 

♦ Das Projekt als benutzerdefinierte Liste 

♦ Die Webparts im Überblick - Einsatz & Nutzen 

♦ Wissen im Unternehmen: Wikis und Blogs 

♦ Spezifika im Überblick: Der Menüeditor u.v.m. 

♦ Berechtigungen & das Sicherheitskonzept in 

SharePoint 

Teilnehmer 

♦ SharePoint-Anwender 

♦ Besitzer von SharePoint-Seiten 

♦ Projektleiter- & Mitarbeiter 

♦ EDV-Mitarbeiter 

♦ Alle, die effizient mit SharePoint arbeiten 

möchten 

Voraussetzungen 

♦ Die Teilnehmer sollten SharePoint bereits 

genutzt und eine grundlegende Vorstellung 

von SharePoint haben. 

♦ Alle Übungen und Präsentationsseiten wer-

den in SharePoint umgesetzt und zur Verfü-

gung gestellt. 

Unterlagen 

♦ CD mit Musterdateien 

Methodik 

♦ Vortrag 

♦ Einzel- und Gruppenarbeit 

♦ Austausch 

Von uns empfohlene Teilnehmerzahl 

Maximal 12 Personen 

Trainer und Kompetenz 

Trainer der MindBusiness GmbH, mit dem magi-

schen Kompetenzdreieck: Fach-, Software- und 

Methodenkompetenz.  

Alle Trainer sind Fachbuchautoren und stellen 

Expertenwissen mundgerecht für Ihre Praxis zur 

Verfügung. Sie bekommen das Wissen, dass Sie 

für Ihren Arbeitsalltag benötigen, nicht mehr und 

nicht weniger! 

Preis für das Firmenseminar 

1.200,- € pro Tag zzgl. Spesen und gesetzl. 

MwSt. 

Kategorie 

Intensiv-Workshop 


